UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM

XA CAM THUY Poc lap - Tu do - Hanh phiic
S6: 91 /HD-UBND Céam Thuy, ngay |7 thang 6 nim 2026
HUONG DAN

Veé cong tac ra soat, kiém ké va ban giao tai chinh, tai san thon phuc vu
sap xep, sap nhap thon trén dia ban xa Cam Thuy nam 2026

Thuc hién Pé an s6 04/DA-UBND ngay 11/6/2026 ciia UBND xi Cam Thuy
vé viéc sip xép, sap nhap thon thudc xd Cam Thiy. Pé bao dam cong tac quyét
todn, ban giao tai chinh, tai san dugc thuc hién dﬁy du, chinh xac, cong khai, minh
bach, dan chu va dung quy dinh; khéng 1am that thoat tai san, kinh phi ctia Nha
nudc va cong déng dan cu; dong thoi bao dam viéc tiép nhan, quan 1y, st dung tai
chinh, tai san va ho so duoc lién tuc, thong nht, khong lam anh hudng hodc gian
doan hoat dong cua thon moi sau sap nhap. UBND xa Cam Thuy hudng dan chi tiét
vé cong tac ra soat, kiém ké va ban giao tai chinh, tai san thén phuc vu sap xép, sap
nhap thon trén dia ban x4 Cam Thay nam 2026 véi cac ndi dung sau:

I. THANH LAP CAC TIEU BAN KIEM KE TAI CHINH, TAI SAN THON
1. Muc dich

Thanh Iap Tiéu ban kiém keé tai chinh, tai san thon nham to chure ra soat, kiém
ké, xac dinh day du hi¢n trang tai chinh, tai san, cong ng va cac nguon quy cua thon
trude khi thyc hién sap xép, sap nhap; bao dam viéc ban giao, tiép nhan duoc thuc
hién cong khai, minh bach, dung quy dinh cua phép luat va huéng dan cia UBND
Xad.

2. Thanh phan Tiéu ban kiém ké

MG&i thon thanh 1ap 01 Tiéu ban kiém ké tai chinh, tai san thon, gdm cac thanh
phan sau:

- Trudng thon: Truéng Tiéu ban.

- Bi thu Chi b9 thon: Phé Tiéu ban (Ddi véi cac thon khong thyc hién nhat
thé hod 02 chtrc danh) .

- Trudng Ban Cong tdc Mdt tran thon: Thanh vién.
- Trudng cac doan thé & thon: Bi thu Chi doan Thanh nién, Chi hoi truong

Chi hoi Phu nit, Chi hoi truéng Chi héi Nong dan, Chi hoi trudng Chi hoi Cuu chién
binh Thanh vién.



- T truéng td An ninh trat ty thon: Thanh vién.

- Tha quy thon, nguoi truc tiép quan 1y s6 sach, ching tir tai chinh cua thon
(néu c6): Thanh vién.

- Pai dién Ban Giam sat ciia cong dong hoic ngudi ¢ uy tin trong thon:
Thanh vién.

- Cac ca nhan khéc c6 lién quan dén viéc quan ly tai chinh, tai san cua thon
(n€u c6): Thanh vién.

2. Nhiém vu ciia Tiéu ban kiém ké

- T6 chtic ra soat, kiém ké toan bd cac ngudn kinh phi dong gop, ngudn kinh
phi dugc cap bd sung, cac khoan thu, chi, cong ng va quy con lai cua thon.

- Kiém ké, xac dinh hién trang toan bo tai san thudc quyén quan 1y, s dung
cua thon, bao gom: nha van hoa, khu thé thao, cong trinh ha tang, trang thiét bi,
dung cu, tai sdn dugc Nha nudc dau tu, tai san do nhan dan dong gdp va cac tai san
khac.

- D61 chicu s6 sach, ching tir, h6 so quan 1y tai chinh, tai san; xac dinh 16 s6
luong, gia tri, tinh trang st dung ctia ting loai tai san.

- Lap bién ban kiém ké, bién ban xac nhan cong ng va cac bi€u mau lién quan
theo quy dinh.

- T chuc cong khai két qua kiém ké tai nha van hoa thon hodc cac hinh thirc
phu hop dé nhan dan biét, giam sat.

3. Nguyén tic hoat dong

- Thuc hién khach quan, trung thuc, d?ly du, bado ddm cong khai, minh bach,
dan chu va c6 su tham gia giam sat ciia Ban Cong tac Mat tran va dai dién nhan dan.

- Khong dé xay ra that thoat, chiém dung, sir dung sai muc dich tién, tai san
cua Nha nudc, tap thé va nhan dan.

- Moi s0 li¢u, tai san kiém ké phai dugc 13p thanh bién ban, c6 chit ky xac
nhén cua cac thanh vién Ti€u ban va cac ca nhan c6 lién quan.

4. Thoi gian hoan thanh:



- Giao Phong Kinh té chii tri tham muu Quyét dinh Thanh 1ap 23 tiéu ban
ki€m ké tai chinh, tai san thon hoan thanh vao ngay 18/6/2026.

- C4c thon cung cap danh sach nhén su qua Phong Kinh té x3 dé 1am can ctr
thanh 1ap Ti€u ban kiém ke tai chinh, tai san thén minh.

II. NOI DUNG THUC HIEN KIEM KE TAI CHINH, TAI SAN THON
1. N§i dung ra soat va chét s6 liéu tai chinh
Buéc 1: Viée 1ap bao cdo quyét toan va hoan thanh ho so tai chinh thén

- Truong thon chu tri phéi hop véi thi quy chiu trach nhiém tong hop, chot s6
liéu quyet toan thu - chi toan bd cac quy nam 2025 va s6 thu- chi moi phat sinh nam
2026 tinh dén ngay 18/06/2026.

- H6 so thu - chi tai chinh thon bao gom: Céac vin ban 1a cin ¢ thu, Bao cdo
quyé€t toan tinh hinh thu - chi; S6 sach theo doi thu - chi quy thon; Ching tur thu -
chi goc tung loai qui dugc sap xEp theo trinh tu thoi gian.

Budce 2: Ti€u ban kiém ké tur bdo cdo quyét toan va ho so ctia thon tién hanh
thuc hién ra soat kiém ké, doi chiéu va chot so li€u tai chinh thon. Cu thé nhu sau:

- Ngudn quy thu tir cac khoan dong gop tu nguyén cua Nhan dan: néu 15 ting

khoan thu, cin ctr thu, tong s6 da thu trong nam 2025 va giai doan 6 thang dau nam
2026).

- Tinh hinh chi qu§ thon: Ra soat chi tiét toan bg cac khoan dé chi. Yéu cau
bat budc phai co day du ching tir kém theo bao gom phleu thu, phiéu chi, héa don,
hop dong kinh té, glay bién nhan hoic bang ky nhan tién mat ciia nguoi dan, dam
bao chi ding nghi quyét ctia Hoi nghi thon.

- Xac dinh s du t6n quy: Ddi chiéu sé du trén sb sach ké toan cta thon voi
lwong tién mit thuc té tai quy. Pbi v6i cac thon c6 mo tai khoan tién guri tai Kho bac
Nha nudc hodc Ngan hang, phai c6 bién ban dbi chiéu, x4c nhan sb du tai khoan dén
thoi diém chdt sb lidu.

- Tinh hinh c6ng ng cua thon: Lap danh sach chi tiét cac khoan ng phai thu
(tién nhan dan cam két dong gbép nhung chua ndp) va ng phai tra (ti€n con ng cac
don vi cung ing).



Budre 3: Sau khi chét s liéu, dai dién Thu ky cua Tiéu ban vao Bién ban chét
s0 liéu quyét toan tai chinh thon, c6 chir ky xac nhan cta cac thanh vién Ti€u ban va
cac ca nhan co lién quan.

2. Noi dung kiém ké tai san va co sé vt chat

Buéc 1: Tiéu ban kiém ké tién hanh kiém ké thuc té, ghi nhan hién trang cc
tai san thudc sé hiru chung cua cong dong thon.

Tiéu ban kiém ké truc tiép do dac, kiém dém sb luong, ghi nhan chi tiét ching
loai, thong s6 k¥ thuat va danh gid phan loai trang thai sir dung cta tung tai san
(Con tot, dang sir dung binh thuong/ Hong héc doi du can stra chira, thanh 1y). Bao
gom:

- Tai san dat dai, cong trinh kién tric: Dién tich dat khudn vién, cong trinh
Nha van hoa thon, san thé thao, cac cong trinh ha tang k¥ thuat phuc vu loi ich cong
cong do thon quan ly.

- Trang thiét bi noi that, khanh tiét: Toan bd hé thong ban ghé, tu tai liéu, buc
phat biéu, trong Bac, co, phong rém trang tri tai Nha van hoa.

- Trang thiét bi dién tr, Am thanh, truyén thanh: H¢ théng loa dai, am ly, tivi,
micro, cum loa truyén thanh ctia thon va céc thiét bi k¥ thuat phu trg khac.

- Céc cong cu, dung cu khac: Sach bao tai ti sach phap luat, dung cu thé thao,
trang thiét bi phong chay chita chdy cua thon...va toan bd cac tai san, co sé vat chat
khac cua thon.

Budc 2: Lap Bién ban kiém ké tai san: Toan bd thong tin tai san phai dugc
dién day du vao mau bi€u thong ké, co chit ky xac nhan cia cac thanh vién trong
Ti€u ban kiém ké.

3. Thoi gian hoan thanh

- Céc tiéu ban phai hoan thanh viéc kiém ké, ra soat tai chinh, tai san trude
ngay 21/6/2026.
- Hoan thanh 02 Bién ban: Bién ban chdt s6 liéu quyét toan thu- chi tai chinh

thon nam 2025, 6 thang dau nim 2026 va Bién ban kiém ké tai san thén dé lam co
s& niém yét cong khai va xin y kién nhan dan.

I1I. TO CHU'C HQOI NGHI CONG KHAI VA XIN Y KIEN NHAN DAN



1. Thoi gian:

- Thuc hién niém yét cong khai Bién ban chét sb liéu quyét toan thu- chi tai
chinh thon nam 2025, 6 thang dau nam 2026 va Bién ban kiém ké tai san thon tai
Nha van hoa thon tir ngay 21/6/2026 d¢ Nhan dan theo doi, giam sat.

- Cac thén T6 chic Hoi nghi toan thé Nhén dén trong thon vao ngay
23/6/2026 tai nha Van hod thon dé€ cong khai két qua quy€t toan tai chinh, két qua
kiém k€ tai san thon.

2. N¢i dung thwe hién

- Céc thon hong bao rong rii thoi gian, dia diém t6 chtc hoi nghi va thoi gian
niém yét cong khai d€ Nhan dan biét va tham gia y kién.

- Tiép nhan dﬁy da cacy kién, thac méc, kién nghi ctia Nhan dan tai hoi nghi
va trong thot gian niém yét cong khai.

- Thuc hién giai trinh, lam rd toan bd cac ndi dung dugc Nhan dan quan tam;
truong hop co kién nghi xac dang thi tiép thu, di€u chinh va hoan thién ho so theo
quy dinh.

- Lap Bién ban hoi nghi cong khai quyet toan tai chinh va kiém keé tai san,
trong d6 thé hién: Két qua bleu quyet hodc thong nhat thong qua cta hoi nghi (neu
c6); Két luan cta hoi nghi vé viéc chap thuan két qua quyét toan tai chinh va kiém
ké tai san.

- Bién ban hoi nghi phai c6 xac nhan cua dai dién cong déng dan cu, dai dién
Ban cong tdc Mat tran thon va cac thanh phan lién quan theo quy dinh.

IV. TIEN HANH BAN GIAO HO SO, BIEN BAN

1. Thanh phan hé so ban giao

Hb so ban giao phai dugc 1ap thanh 03 b (01 b,(f) thon maoi lg'u gi‘ﬁ’, 01 bo thon
ct luu gitr, 01 b nop UBND x@ (qua Phong Kinh t€). Thanh phan ho so ban giao
bao gom:

- Bao c4o quyét toan tinh hinh thu - chi tai chinh thé hién day du sb thu, sb

chi, s du quy va tinh hinh cong ng dén thoi diém ban giao; Trudng thon ky xéac
nhan.



- S6 theo dbi thu - chi quy thon, chimg tir thu, chi kém theo, bao gom phiéu
thu, phiéu chi, hoa don, chimg tur thanh toan, hop ddng, bang ky nhan tién va cac tai
liéu lién quan; sap xép theo trinh ty thoi gian.

- Bién ban chét s liéu quyét toan thu- chi tai chinh c¢6 x4c nhan cua Tiéu ban
kiém ké.

- Bién ban kiém ké tai san, co s& vat chit cta thon co xac nhan cua Tiéu ban
kiém ké.

- Bién ban Hoi nghi cong khai quyét toan tai chinh va kiém ké tai san, ghi
nhdn thanh phan tham du, néi dung cong khai, y kién ctia Nhan dan, ndi dung giai
trinh, két qua hoi nghi va két luan thong qua c6 du chir ky cac thanh phan.

- Tai liéu chtrng minh viéc niém yét cong khai, bao gdm Thong bao niém yét,
hinh 4nh niém yét tai Nha van hoa thon va cac tai li¢u li€én quan chirmg minh viéc
cong khai theo quy dinh.

- Bién ban ban giao tai chinh, tai san cho Trudng thén mdi (theo mau duwoc
gui kem hwong dan).

- Cac ho so, tai liéu lién quan khac (néu co), bao gobm ho so cong trinh, hop
dong con hiéu luc, cong ng phai thu, phai tra va cac van ban, tai liéu phat sinh khac.

Luu y: Viée ban giao chi dugc thuc hién sau khi cac thon da hoan thanh cong
tac quyet toan tai chinh, kiém ke tai san, to6 chac Hoi nghi Nhan dan, niém yét cong
khai va hoan tat viéc ti€p thu, giai trinh cac y ki€én cia Nhan dan theo quy dinh.

2. Thoi gian, dia diém thue hién ban giao

- Thoi gian ban giao: Thuc hién theo lich cu thé nhu sau:

+ Sang ngay 27/6/2026: Thon Pai Quang, Hoa Binh, Quang Trung, Tan An,
Pai Dong, Hoang Giang, Gia Dy, Linh Thung, Truong Ngoc, Ngoc Son, Thon Cira
Ha, Duong Dinh Hug.

+ Chiéu ngay 27/6/2026: Pong Cha, Nghia Diing, Phong Y, Tir Niém, Pong
L&o, Song Nga, Thon Song, Phic Ngan Vai, Thén Kim, Thon Song, Thon Sanh

- Pia diém ban giao: Phong hop Pang uy x4 Cam Thuy.



- Thanh phin tham gia ban giao: Trudng thon cii, Truéng thon méi va dai
dién Lanh dao, Chuyén vién UBND xa.

Céc thon co trach nhiém chuén bj dﬁy du ho so, tai liéu theo quy dinh dé thuc
hién vi¢c ban giao dung thoi gian theo lich.

(Truong hop c6 sw diéu chinh vé thoi gian, dia diém sé c6 théng bdo sau)
V.TO CHUC THUC HIEN
1. Trach nhiém cia Trwéng thon (cii trude sap nhap):

- Truc tiép chiu trach nhiém truéc UBND xa vé tinh day du, trung thuc va
chinh xac cta toan bd ho so, ching tir va so liu tai chinh ban giao.

- Chu tri ra soat, d6i chiéu sb liéu thu, chi va ton quy thuc té; hoan thanh viéc
chot so liéu va lap bién ban ban giao trwdc ngay 25/06/2026.

- C6 trach nhiém giai trinh rd rang trude Nhan dan va UBND x4 vé cac khoan
thu, chi va cong no (n€u cd) phat sinh trong nhiém ky quan ly.

- Tong hop cac kho khan vuong mic bao cao UBND x4 (qua phong Kinh té)
dé duoc hudng dan giai quyét trude 20/6/2026.

2. Trach nhiém cia Trwéng thon (méi sau sap nhap):

- Tiép nhan nguyén trang ho so, sO sach, tai chinh va tai san tir cac thon cii
theo bi€n ban ban giao dé dam bao thon mdi di vao hoat dong 6n dinh tur ngay
01/07/2026.

- Chiju trach nhiém quan 1y, st dung cac ngudn quy va tai san sau khi nhén
bélr] giao dung muc dich, ding quy dinh va theo phuong an da dugc Nhan dan thong
nhat.

3. Trach nhiém cia Chi uy, Ban Cong tac Mat tran, Ban Giam sat cong
dong va Truéng cac Poan thé thon:

- Phéi hop véi Trudng thon trong viée td chie 1dy ¥ kién Nhan dan va cong
khai quyét todn tai chinh trudce khi sap nhap.



- Giam sat chat ché toan by quéa trinh kiém ké, ddi soat va ky bién ban ban
giao d€ dam bao tinh dan chu, minh bach, phong ngtra sai pham hodc that thoat quy,
tai san thon.

4. Trach nhiém ciia Phong Kinh té xa:

- La co quan chu tri, huéng dan nghiép vu trong qua trinh ban giao tai chinh,
tai san thon.

- Tham muu phuong an quan ly, sir dung hi¢u qua tai san cong, dac biét 1a cac
Nha van hoa thon doi du sau séap nhap dé tranh lang phi.

- Theo ddi, d6n déc tién do ban giao; tiép nhan va tong hop bién ban ban giao
cua céac thon dé bao cao UBND xa theo quy dinh.

5. Trach nhiém cia cac phong, ban lién quan:

_ - Phong Van hoéa - Xa hoi, Trung tam Cung tng dich vu cong: Phoi hop tuyén
truy€n hudng dan trén h¢ thong truyén thanh va cac trang thong tin dai ching.

- Vin phong HDND va UBND xa: Phoi hop theo ddi, don ddc tién do thuc
hién, bao céo lanh dao xa dé kip thoi xir Iy cac vudng mac phat sinh.

Trén day la Hudong dan vé cong tac ra soat, kiém ké va ban giao tai chinh, tai
san thén phuc vu sap x€p, sap nhap thon trén dia ban xa Cam Thuay nim 2026. Dé
nghi cac thon trén dia ban xa nghiém tuc td chure trién khai thuc hién, hoan thanh
cong viéc dam bao theo cac mdc thdi gian quy dinh. Trong qua trinh thue hién, néu
c0 kho khan, vuong mac, kip thoi bao cao UBND xa (qua Phong Kinh té x4) dé xem
xét, huéng din va giai quyét.

Noi nhdn: TM. UY BAN NHAN DAN
- S¢ Tai chinh (b/c); }
- TTr. Bang uy, HDND xa (b/c);

- Cac PCT. UBND xa;

- UBMTTQ VN va cic Poan thé xa;
- Cac thon trén dia ban;

- Luu VT.
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